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Anvisningar for elektronisk ansdkan

Registrering som ny anvdndare

For att kunna anvianda systemet maste sékanden vara registrerad som anvindare. Klicka pa linken "Ny
anviandare”. Vid registreringen anges huvudsdkandes e-postadress. Den anvidnds sedan som anviandarnamn

vid inloggningen. Vid registreringen genereras automatiskt ett I6senord som skickas till den e-postadress som
angivits.

Glémt I6senord

Om sokanden glémt I6senordet finns det ett val for att fa det skickat till den registrerade e-postadressen. Om
s6kanden glémt eller dndrat e-postadressen, kontakta Systembolagets Alkoholforskningsrad
systembolagetsalkoholforskningsrad@can.se.

Allmant om systemet

Ansokningssystemet bestar av ett flertal sidor. Anvand inte webbldsarens egen ”Bakat-" respektive
“Framatknapp” for att navigera i systemet. Anviand enbart systemets egna knappar/flikar. Alla uppgifter som
matats in lagras automatiskt i en databas sa snart anvandaren lamnar en flik. Det &r alltsa inte nédvandigt att
spara uppgifterna explicit. De olika delarna i ansékan kan matas in i valfri ordning. Ovanfér inmatningsfilten
finns ofta kortare anvisningar.

Personuppgifter

Da en s6kande loggar in for férsta gangen, maste adress och personuppgifter laggas till genom att klicka pa

”Redigera person- och adressuppgifter”.

Huvudsidan for sékande

Pa huvudsidan, dir nya ansékningar skapas kan sékanden redigera sina personuppgifter. Pa alla sidor finns en
”Tillbaka” -flik for att ga tillbaka till huvudsidan.

For att skapa ny ansokan vilj lanken ”Skapa ny ansékan” och dérefter ”Skapa” och "Fortsatt”.

Pa huvudsidan framtrider automatiskt den nya ansékan och dess diarienummer. Ansékan 6ppnas genom att
klicka pa diarienumret i listan. Vilj direfter "Redigera”. Sidan 1 av totalt 6 (plus en tillbakaknapp) framtrader
da och ansokans alla delar kan fyllas i av den s6kande.
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Skicka in ansékan — klicka pa ”Skicka in”

D3 ans6kan ar komplett sinds den till Systembolagets Alkoholforskningsrad genom att klicka pa ”’Skicka in” pa
huvudsidan. En kontroll gérs da av textlangder och att alla obligatoriska uppgifter fyllts i (de flesta uppgifter ar
obligatoriska). Observera att forsta sidan av den elektroniskt inskickade ansékan ska skrivas ut och signeras
av sOkande och prefekt eller motsvarande. Den signerade férstasidan mejlas till
systembolagetsalkoholforskningsrad@can.se, sa snart som mgjligt.

Da ans6kan har skickats in férsvinner ”Skicka in”-lanken pa huvudsidan, fram till deadline dr det dock méijligt
att ga in och indra en ansokan efter att den 4r inskickad genom att vilja linken ”Aterta”. Om 4ndringar gors

framtrader “Skicka in”-lanken pa nytt och det dr da nédvindigt att skicka in ansékan igen. Den version av

ansdkan som ér sist inskickad da ansékningsperioden dr avslutad ar den enda version som ér tillganglig for
radet.

Om den s6kande vill andra i en ans6kan skall den inte tas bort och erséttas med en ny. Istillet skall den
ursprungliga ansékan éppnas och omarbetas.

Lisa eller skriva ut hela ansékan

Ansékan kan alltid skrivas ut genom att man klickar pa ”Skriv ut” pa huvudsidan. Hela ansékan kommer da upp

i ett nytt fonster. Dokumentet kan lasas pa skirmen eller skrivas ut.
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